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	GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

[NOME DO ÓRGÃO OU DA ENTIDADE A QUE PERTENCE A UNIDADE EMITENTE]
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MEMORANDO N° XXX/AAAA
Local e Data (Exemplo: Belo Horizonte, 01 de janeiro de 2013).
De 
[nome] 

Auditor [Setorial ou Seccional]

Para
[nome] 

[cargo da autoridade administrativa competente]

Assunto:
Remessa dos autos de tomada de contas especial
Vocativo [Forma de tratamento apropriada ao cargo da autoridade destinatária seguida do título do cargo da autoridade destinatária] (Exemplo: Senhor (a) Secretário (a))

Encaminho a V. Sa. os autos da tomada de contas especial para emissão do atestado de conhecimento dos fatos apurados, bem como a determinação da inscrição em diversos responsáveis apurados e notificação aos responsáveis, nos termos do art. 13 da Instrução Normativa nº 03/2013 e posterior encaminhamento ao Tribunal de Contas do Estado. 

Respeitosamente, 

(nome e MASP do Auditor Setorial ou Seccional)

 (Endereço completo do órgão ou entidade, CEP, telefone. Fax)
(Sítio eletrônico do órgão ou entidade e e-mail da unidade emitente)
7
(Endereço completo do órgão ou entidade, CEP, telefone. Fax)
(Sítio eletrônico do órgão ou entidade e e-mail da unidade emitente)
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