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APRESENTACAO

O Cadastro Geral de Fornecedores — CAGEF —, administrado pela
Diretoria Central de Aquisicdes e Contratacdes da Superintendéncia
Central de Recursos Logisticos e Patriménio, da Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdo, é uma ferramenta utilizada para permitir, por
meio de credenciamento, a participagdo dos fornecedores nas Cotacdes
Eletronicas de Precos e Pregdes realizados pelos 6rgdos e entidades da
administracdo publica do Poder Executivo do Estado de Minas Gerais.

O fornecedor poderéd também utilizar o cadastramento para substituir os
documentos apresentados na fase de habilitacdo dos processos licitatérios,
assim como das dispensas e inexigibilidade de licitagao.

A Auditoria-Geral do Estado — AUGE — e a Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdo — SEPLAG - estabeleceram procedimentos a
serem adotados nos casos de indicios de irregularidades quanto ao regular
funcionamento dos fornecedores de produtos e servicos ao Estado,
inscritos no referido cadastro.

A AUGE e a SEPLAG desenvolveram esta Cartilha com o objetivo de
disseminar conhecimento sobre o funcionamento do CAGEF,
aperfeicoando a relacdo de fornecedores e servidores publicos envolvidos
no processo de compras.

O esforco conjunto na elaboragdo e divulgagao da Cartilha é essencial para
a prevencao de possiveis prejuizos ao erario, demonstrando a preocupacgado
do Governo de Minas com a transparéncia na realizacdo do processo de
compras publicas.
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1. ORIENTACOES GERAIS

¢ O Cadastro Geral de Fornecedores — CAGEF - compde o Sistema
Integrado de Administracao — SIAD - e é gerido pela Superintendéncia
Central de Recursos Logisticos e Patriménio, da Secretaria de Estado
de Planejamento e Gestdo — SCRLP/SEPLAG (art. 1° do Decreto Estadual
n° 44.431/2006).

e Os fornecedores interessados em contratar com a administracdo
publica estadual efetuardo seus registros cadastrais no CAGEF, de dois
tipos: credenciamento e cadastramento (art. 3° do Decreto Estadual
n° 44.431/2006).

® Os prestadores de servicos médico-hospitalares e odontoldgicos
credenciados pelo Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado
de Minas Gerais — IPSEMG —, pelo Instituto de Previdéncia dos Servidores
Militares — IPSM — e pela Secretaria de Estado de Sadde — SES —, na
forma dos Decretos Estaduais n°® 44.405, de 7/11/2006, e n° 44.425, de
22/12/2006, ficam dispensados de efetuar o registro no CAGEF, a
eles ndo se aplicando o disposto no Decreto n° 44.431/2006, exceto
as disposicoes concernentes ao Cadastro Geral de Fornecedores
Impedidos de Licitar - CAFIMP (art. 1° do Decreto Estadual
n° 44.692/2007).

¢ O credenciamento (fornecedor e representante) e cadastramento
terdo validade de um ano, a contar da homologacao, e essa validade
nao inclui documentos que possuam prazo de vigéncia préprio, cabendo
sua atualizacdo aos fornecedores (art. 14, caput e § Unico do Decreto
Estadual n® 44.431/2006 e o art. 1°, caput e § 1° da Resolugdo SEPLAG
n° 05/2008).



* Os documentos que ndo possuam prazo proprio de
vigéncia terdo validade de seis meses a partir da
expedicao, e as declaracbes, contrato social ou equivalente
terdo prazo de vigéncia indeterminado, ndo eximindo o
fornecedor de comunicar a SEPLAG fato impeditivo ou alteragado que
interfira nos dados do cadastro indeterminado (art. 1°, §§ 2°, 3° e 4° da
Resolugcdo SEPLAG n° 05/2008).

A confirmacdo davalidade dos dados do credenciamento do fornecedor
e representante e do cadastramento fica condicionada a afericdo dos
dados cadastrais, mediante consulta ao GAGEF, por meio eletrénico
(art. 15 do Decreto Estadual n° 44.431/2006).

Os o6rgdos da administracdo direta e as entidades autarquicas e
fundacionais do Poder Executivo tém a obrigatoriedade de utilizar o
CAGEF, para fins de consulta a documentos de habilitacio dos
fornecedores, nos pregdes presenciais e eletronicos (art. 12, inciso XX e
art. 13, inciso XXXIl do Decreto Estadual n® 44.786/08).

Todos os dadosreferentes ainscricao, atualizacao, alteracao, suspensao
ou cancelamento dos credenciamentos (fornecedor e representante)
e cadastramento serdo divulgadas no sitio www.compras.mg.gov.br,
inclusive a autenticidade do certificado (art. 17 e art. 37, § Unico do
Decreto Estadual n° 44.431/2006), que deverd ser confirmada pela
unidade de compra, durante a habilitagcdo do fornecedor, podendo ser
emitido via internet apds sua homologacao (art. 3° caput e § Unico da
Res. SEPLAG n° 05/2008).
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2. CREDENCIAMENTO DO FORNECEDOR
E DO REPRESENTANTE

2.1. CREDENCIAMENTO DO FORNECEDOR
(ART. 4°, INCISO [; ART. 5° E §§ DO DECRETO
ESTADUAL N° 44.431/2006)

O credenciamento do fornecedor permite a contratagdo nos processos de
aquisicdo e podera ser realizado:

® Pela Comissdao de Cadastramento da SEPLAG: composta de trés

membros, sendo dois servidores efetivos (art. 5°, § 1° e art. 9° do Decreto
Estadual n® 44.431/2006).

® Pela unidade de compras do 6rgido ou entidade responsavel pela
compra, quando o fornecedor vencedor de licitagdo ndo for previamente
cadastrado. Nesse caso, o fornecedor nao fica habilitado a participar da
Cotacéo Eletronica de Preco — COTEP — e do Pregéo, sendo necessario,
nesse caso, o credenciamento pela unidade credenciadora — SEPLAG
(art. 5° § 1° c/c art.11 do Decreto Estadual n°® 44.431/2006).

ATENCAO:

PARA O CREDENCIAMENTO DE FORNECEDORES POR UNIDADES
DE COMPRAS, ATENTAR TAMBEM PARA AS ORIENTACOES DA

SEPLAG, REALIZADAS POR MEIO DO COMUNICADO SIAD
N° 03/2008 OU DCAC 01/2008, DE 3/2/2008 E COMUNICADO SIAD
020/2007, 22/10/2007, DISPONIVEIS EM www.compras.mg.gov.br.




A SEPLAG, POR MEIO DE RESOLUCAO, PODE DESCENTRALIZAR
E/OU DESCONCENTRAR O CREDENCIAMENTO (ART. 9° § 1° DO
DECRETO ESTADUAL N° 44.431/2006).

A RESOLUCAO SEPLAG N° 033, DE 19 DE JUNHO DE 2008,
DESCONCENTROU O CREDENCIAMENTO  FORNECEDOR E
REPRESENTANTE PARA SUAS REGIONAIS NOS MUNICIPIOS DE
DIVINOPOLIS, GOVERNADOR VALADARES, JUIZ DE FORA, MONTES
CLAROS, POUSO ALEGRE E UBERLANDIA,

O COMUNICADO SIAD N° 008/2008 OU COMUNICADO DCLC
N° 004/2008, DISPONIVEIS EM www.compras.mg.gov.br, TRAZEM
ORIENTACOES SOBRE A DESCONCENTRACAO DO CREDENCIAMENTO
PARA AS REGIONAIS.

ATENCAO:

MESMO SENDO CADASTRADO, O FORNECEDOR DEVERA SER
CREDENCIADG, POIS E O CREDENCIAMENTO QUE PERMITE A
EMISSAO DO EMPENHO.
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QUADRO | - DOCUMENTOS PARA CREDENCIAMENTO DO FORNECEDOR (*)

NATUREZA JURIDICA

PF — Pessoa Fisica

El - Empresério Individual

NC - Sociedade em Nome Coletivo

SL - Sociedade Limitada

CS - Sociedade em Comandita Simples

CA - Sociedade em Comandita por A¢des

SA - Sociedade Andnima

SS - Sociedade Simples

EB - Empresa Estrangeira Funcionando no Brasil

FP - Fundac&o de Direito Publico

AU - Autarquia

AS - Associagao

DP - Fundac&o de Direito Privado

EM - Sociedade de Economia Mista

CO - Cooperativa

EE - Empresa Estrangeira Nao Funcionando no Brasil

EP - Empresa Publica

CP - Sociedade em Conta de Participagdo ou Sociedade em Comum

SC - Sociedades Coligadas

UP - Sociedade Civil sem Fins Lucrativos e/ou Utilidade Publica



& ________________________________|
ITENS EXIGIDOS SE O FORNECEDOR ITENS EXIGIDOS SE O FORNECEDOR

E CONTRIBUINTE EM MG NAO E CONTRIBUINTE EM MG

20, 21,22, 23,24,25

3,4,5,10,11,19, 20, 21, 22, 29

3,4,56,10,11,19,20,21,22,9

4,5,7,10,11,19, 20, 21, 22, 29

4,5,6,7,10,11,19, 20, 21,22, 29

4,5,7,10,11,19,20, 21, 22,, 29

4,5,6,7,10,11,19, 20, 21, 22, 29

4,5,7,10,11,19, 20, 21, 22, 29

4,5,6,7,10,11,19, 20, 21,22, 29

4,5,7,10,11,19, 20, 21, 22, 29

4,5,6,7,10,11,19, 20, 21, 22, 29

4,5,8,9,10,11,19, 20, 21, 22, 29

4,5,6,8,9,10,11,19,20, 21,22, 29

3,4,5,7,10,11,19, 20, 21, 22, 29

3,4,5,6,7,10,11,19,20, 21, 22, 29

4,5,8,9,10,11,17,19, 20, 21, 22, 29

4,5,6,8,9,10,11,17,19, 20, 21, 22, 29

4,5,8,9,10, 11,19, 20, 21, 22, 26, 27, 29

4,5,6,8,9,10,11,19,20, 21, 22, 26, 27, 29

4,5,8,9,10,11,19,20, 21, 22, 26, 27, 29

4,5,6,8,9,10,11,19,20, 21, 22, 26, 27, 29

4,5,7,9,10,11,19, 20, 21, 22, 29

4,56,7,9,10,11,19, 20, 21, 22, 29

4,5,8,9,10,11,19,20, 21, 22, 29

4,5,6,8,9,10,11,19,20, 21,22, 29

4,5,8,9,10, 11,19, 20, 21, 22, 26, 27, 29

4,5,6,8,9,10,11,19,20, 21, 22, 26, 27, 29

4,5,8,9,10, 11,19, 20, 21, 22, 29

4,5,6,8,9,10,11,19,20, 21, 22, 29

16,18, 20, 21, 22

16,18, 20, 21, 22

4,5,8,9,10,11,19,20, 21, 22, 26, 27, 29

4,5,6,8,9,10,11,19,20, 21, 22, 26, 27, 29

4,5,7,10,11,19, 20, 21, 22, 28, 29

4,5,6,7,10,11,19, 20, 21, 22, 28, 29

4,5,7,10,11,19, 20, 21, 22, 28, 29

4,5,6,7,10,11,19, 20, 21, 22, 28, 29

4,5,8,9,10,11,15,19, 20, 21, 22, 29

4,5,6,8,9,10,11,15,19, 20, 21, 22, 29

(*) Art. 5°, § 2° do Decreto Estadual n® 44.431/2006, alterado pelo Decreto Estadual n® 44.515/2007.
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LEGENDA:

apwhN -

o

8.
9.
10

1"
12

13.

14.
15.
16.

17.
18.

. Cédula de Identidade dos diretores/gerentes/administradores;

. CPF dos diretores/gerentes/administradores;

. Registro Comercial da Firma;

. Inscricao no CNPJ;

. Prova de quitagdo com a Fazenda Estadual (ICMS), do respectivo Estado

onde estd instalada a pessoa juridica;

. Prova de Inscri¢do no Cadastro Estadual de Contribuintes, do respectivo

Estado onde esté instalada a pessoa juridica;

. Contrato Social e sua Ultima alteragdo registrada na Junta Comercial ou

estabelecimento competente, na forma da lei;

Estatuto Social e sua Ultima alteragdo registrada na Junta Comercial ou
estabelecimento competente, na forma da lei;

Ultima Ata de eleicdo dos diretores/gerentes/administradores registrada
na Junta Comercial ou estabelecimento competente, na forma da lei;

. Certiddo Negativa de Débito — CND (INSS);

. Certificado de Regularidade de Situagdo — CRS (FGTS);

. Certidao Negativa de Faléncia ou Recuperagao Judicial da Empresa,
expedida pelo Distribuidor da sede da empresa;

Balanco Patrimonial e Demonstracées Contébeis (vedada substituicdo
por balancete/balancos provisérios) registrado na Junta Comercial
ou estabelecimento competente, na forma da lei, OU Declaracdo
de Imposto de Renda da Pessoa Juridica (para micro ou pequenas
empresas);

Registro ou Certificado de fins filantrépicos junto ao Conselho Nacional
de Assisténcia Social;

Ato de Declaracdo de Utilidade Pudblica, fornecido pelo Governo
Federal, Estadual ou Municipal, conforme o caso;

Documento de Constituicdo Legal no seu pais de origem;

Decreto de autorizacéo para funcionar no Pafs;

Procuracdo outorgada a empresa/pessoa estabelecida/residente no
Brasil com poderes para receber citagdo e responder administrativa
e/ou judicialmente;



19.
20.

21.

22.

23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.

Declaracdo de menores;
Procuracéo para credenciamento do representante
do fornecedor informado na solicitacéo;
Copia do CPF do representante do fornecedor informado na
solicitacdo;

Copia da Carteira de Identidade do representante do fornecedor
informado na solicitacéo;

Copia do CPF do fornecedor;

Copia da Carteira de Identidade do fornecedor;

Comprovante de residéncia;

Lei de Criacéo;

Decreto de Regulamentacao;

Ato Constitutivo;

Ato enquadramento arquivado ou Certiddao Simplificada da Junta
Comercial (empresas registradas em Registro Empresa Mercantil) ou
Certiddo de Breve Relato (empresas registradas em Registro Civil de
Pessoa Juridica).

ATENCAO:

AS CERTIDOES DEVERAO SER ENTREGUES NO ATO DA
CONTRATAGAOQ, FACULTADA TAMBEM A SUA ENTREGA NA UNIDADE
CREDENCIADORA QUANDO DA SOLICITACAQ DO CREDENCIAMENTO
DO FORNECEDOR.

OUTROS DOCUMENTOS QUE, NO CASO ESPECIFICO, SEJAM

NECESSARIOS PARA COMPROVAR A REGULARIDADE JURIDICA
DO FORNECEDOR, RELACIONADOS NOS ARTS. 28 A 31 DA LEI
8.666/93, DEVERAO SER EXIGIDOS DOS CREDENCIADOS, NO ATO DA
CONTRATACAO OU NO EDITAL DE LICITACAO, CABENDO A CPL QU AO
PREGOEIRO A VERIFICACAO DOS MESMOS (ART.5°, §§ 3° E 4° DO
DECRETO ESTADUAL N° 44.431/2006 ALTERADO PELO DECRETO
ESTADUAL N° 44.415/2007).
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2.2. CREDENCIAMENTO DO REPRESENTANTE
(ART. 6°, 8§ 1°,2°,4°,5° 6° E 7° DO DECRETO
ESTADUAL N° 44.431/2006)

O credenciamento do representante legitima a representacdo do
fornecedor, inclusive na participagdo no Pregdo e Cotagdo Eletronica de
Precos — COTEP.

ATENCAO:
O FORNECEDOR DEVE CREDENCIAR NO MINIMO UM REPRESENTANTE

PARA PARTICIPAR DA COTEP (ART. 36, §2° DO DECRETO ESTADUAL
Ne 44.431/2006).

¢ O credenciamento do representante é de competéncia da SEPLAG
(art. 6° § 1° do Decreto Estadual n® 44.431/2006), mas pela Resolugao
SEPLAG n° 033, de 19 de junho de 2008, foi desconcentrado para as
Regionais da SEPLAG nos municipios de Divinopdlis, Governador
Valadares, Juiz de Fora, Montes Claros, Pouso Alegre e Uberlandia.

® O credenciamento do representante podera ser simultdneo ao do
fornecedor (art. 6°, § 2° do Decreto Estadual n® 44.431/2006).

¢ O fornecedor credenciado devera indicar um ou mais representantes
para, em seu nome, participar de COTEP ou Pregao e, ainda, solicitar/excluir
o registro (art. 13, inciso I, alinea ¢ do Decreto Estadual n°® 44.786/08 e
art. 6° do Decreto Estadual n® 44.431/2006), continuando responsavel
por todas as transacdes realizadas em seu nome (§ 7° do Decreto
Estadual n° 44.431/2006).



¢ O credenciamento de cada representante sera feito
mediante a atribuicdo de uma senha pessoal,
intransferivel, utilizada nos termos dos poderes conferidos na
procuracdo, sendo seu uso de inteira responsabilidade do
representante (art. 6° 8§ 4°, 5° e 6° do Decreto Estadual n° 44.431/2006).

2.2.1 DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS PARA
CREDENCIAMENTO DO REPRESENTANTE
(ART.6°,§3° DO DECRETO ESTADUAL N° 44.431/2006)

e Carteira de ldentidade e CPF do representante (original, em cépia
autenticada por cartério ou servidor, mediante apresentacdo do original);

® Procuragdo, com firma reconhecida, que autorize o credenciamento do
representante do fornecedor (modelo no sitio www.compras.mg.gov.br,
preenchido automaticamente).

19



2.3. CASOS ESPECIAIS DE CREDENCIAMENTO

e Pessoa juridica de direito publico, integrantes da administragao indireta
estadual: o credenciamento poderéd ser efetuado de oficio, sendo
dispensada a apresentacdo dos documentos exigidos no §2° do art. 5°,
observado os §§ 4° e 8° do art. 5° do Decreto Estadual n° 44.431/2006
(art. 5° § 5° do Decreto Estadual n°® 44.431/2006).

® Pessoas estrangeiras, naturais ou juridicas (excluidas organizagdes
internacionais e instituicbes extraterritoriais, ndo domiciliadas ou
instaladas no pais): serdo credenciadas no CAGEF e dispensadas da
entrega dos documentos referidos no § 2° do art. 5° do Decreto Estadual
n°44.431/2006, quando inscritas no CNPJ (art. 5° § 6° do Decreto Estadual
n° 44.431/2006).

® Pessoas estrangeiras, naturais ou juridicas, que ndo funcionem no Brasil,
organizagdes internacionais e instituicdes extraterritoriais: serao
identificadas no SIAD com um numero de inscricdo administrativa,
observado o disposto nos §§ 4° e 8° do Decreto Estadual n® 44.431/2006,
que ndo sejam inscritas no CNPJ (art. 5°, § 7° do Decreto Estadual
n® 44.431/2006).

IMPORTANTE:

A DISPENSA DE APRESENTACAO DE DOCUMENTOS NOS CASOS
PREVISTOS NO ART. 5° DO DECRETO ESTADUAL N° 44431 NAO EXIME
0S FORNECEDORES CREDENCIADOS DE APRESENTAREM, NOS

TERMOS DA LEGISLACAO PERTINENTE, OS DOCUMENTOS EXIGIDOS
QUANDO DA CONTRATACAQ DE OBRAS, BENS OU SERVICOS, OU NO
MOMENTO DEFINIDO NO EDITAL (ART. 5° § 8° DO DECRETO ESTADUAL
Ne 44.431/2006).




ATENCAO:

A SEPLAG EMITIU O COMUNICADO CGSIAD 01372007 OU DCAC
011/2007, APRESENTANDO MODELOS DE OFICIOS PARA
SOLICITACAO DO NUMERO DE INSCRICAO ADMINISTRATIVA,
ESCLARECENDO SOBRE PRAZO DE CREDENCIAMENTO (ART. 4° DA
RESOLUCAO SEPLAG N° 05/2008) E ESTIPULANDO COMPETENCIA
PARA A DIRETORIA CENTRAL DE AQUISICOES E CONTRATACOES DCAC/
SEPLAG NA REALIZACAO DO PROCEDIMENTO DE LIBERACAO DO
CREDENCIAMENTO NO CAGEF, MEDIANTE SOLICITACAO DO ORGAQ
OU ENTIDADE CONTRATANTE.

3. CADASTRAMENTO DO FORNECEDOR (ART. 3°,§ 1°,1I
E ART. 7° DO DECRETO ESTADUAL N° 44.431/2006)

O cadastramento comprova a habilitacio em licitacdo, dispensa e
inexigibilidade e contratos.

IMPORTANTE:
PARA FINS DO DISPOSTO NO §2° ART. 22 DA LEI FEDERAL N° 8666/93

- TOMADA DE PRECOS, 0S ORGAOS E ENTIDADES DEVERAO CONSTAR
NO EDITAL AS CONDICOES DESCRITAS EM INCISOS DO ART. 40 DO
DECRETO ESTADUAL N° 44.431/2006.

21



QUADRO Il - DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS PARA CADASTRAMENTO

NATUREZA JURIDICA

PF — Pessoa Fisica

El - Empresério Individual

NC - Sociedade em Nome Coletivo

SL - Sociedade Limitada

CS - Sociedade em Comandita Simples

CA - Sociedade em Comandita por A¢des

SA - Sociedade Anénima

SS - Sociedade Simples

EB - Empresa Estrangeira Funcionando no Brasil

FP - Fundac&o de Direito Publico

AU - Autarquia

AS - Associacgao

DP - Fundac&o de Direito Privado

EM - Sociedade de Economia Mista

CO - Cooperativa

EE - Empresa Estrangeira Nao Funcionando no Brasil

EP - Empresa Publica

CP - Sociedade em Conta de Participagdo ou Sociedade em Comum

SC - Sociedades Coligadas

UP - Sociedade Civil sem Fins Lucrativos e/ou Utilidade Publica



& ________________________________|
ITENS EXIGIDOS SE O FORNECEDOR ITENS EXIGIDOS SE O FORNECEDOR

E CONTRIBUINTE EM MG NAO E CONTRIBUINTE EM MG

20, 21,22, 23,24,25

3,4,5,10,11,19, 20, 21, 22, 29

3,4,5,6,10,11,19,20,21,22,9

4,5,7,10,11,19, 20, 21, 22, 29

4,5,6,7,10,11,19, 20, 21, 22, 29

4,5,7,10,11,19, 20, 21, 22, 29

4,5,6,7,10,11,19, 20, 21, 22, 29

4,5,7,10,11,19, 20, 21, 22, 29

4,5,6,7,10,11,19, 20, 21,22, 29

4,5,7,10,11,19, 20, 21, 22, 29

4,5,6,7,10,11,19,20, 21, 22, 29

4,5,8,9,10,11,19,20, 21, 22, 29

4,5,6,8,9,10,11,19,20, 21,22, 29

3,4,5,7,10,11,19, 20, 21, 22, 29

3,4,5,6,7,10,11,19, 20, 21, 22, 29

4,5,8,9,10,11,17,19, 20, 21, 22, 29

4,5,6,8,9,10,11,17,19, 20, 21, 22, 29

4,5,8,9,10, 11,19, 20, 21, 22, 26, 27, 29

4,5,6,8,9,10,11,19,20, 21, 22, 26, 27, 29

4,5,8,9,10,11,19,20, 21, 22, 26, 27, 29

4,5,6,8,9,10,11,19,20, 21, 22, 26, 27, 29

4,5,7,9,10,11,19, 20, 21, 22, 29

4,5,6,7,9,10,11,19, 20, 21, 22, 29

4,5,8,9,10,11,19,20, 21, 22, 29

4,5,6,8,9,10,11,19,20, 21,22, 29

4,5,8,9,10, 11,19, 20, 21, 22, 26, 27, 29

4,5,6,8,9,10,11,19,20, 21, 22, 26, 27, 29

4,5,8,9,10,11,19,20, 21, 22, 29

4,5,6,8,9,10,11,19,20, 21, 22, 29

16,18, 20, 21, 22

16,18, 20, 21, 22

4,5,8,9,10,11,19,20, 21, 22, 26, 27, 29

4,5,6,8,9,10,11,19,20, 21, 22, 26, 27, 29

4,5,7,10,11,19, 20, 21, 22, 28, 29

4,5,6,7,10,11,19, 20, 21, 22, 28, 29

4,5,7,10,11,19, 20, 21, 22, 28, 29

4,5,6,7,10,11,19, 20, 21, 22, 28, 29

4,5,8,9,10,11,15,19, 20, 21, 22, 29

4,5,6,8,9,10,11,15,19, 20, 21, 22, 29

(*) Art. 5°, § 2° do Decreto Estadual n® 44.431/2006, alterado pelo Decreto Estadual n® 44.515/2007.
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LEGENDA:

apwhN =

o

8.
9.
10

1"
12

13.

14.
15.
16.

17.
18.

. Cédula de Identidade dos diretores/gerentes/administradores;

. CPF dos diretores/gerentes/administradores;

. Registro Comercial da Firma;

. Inscricao no CNPJ;

. Prova de quitacdo com a Fazenda Estadual (ICMS), do respectivo Estado

onde estd instalada a pessoa juridica;

. Prova de Inscri¢do no Cadastro Estadual de Contribuintes, do respectivo

Estado onde esté instalada a pessoa juridica;

. Contrato Social e sua Ultima alteracdo registrada na Junta Comercial ou

estabelecimento competente, na forma da lei;

Estatuto Social e sua Ultima alteracéo registrada na Junta Comercial ou
estabelecimento competente, na forma da lei;

Ultima Ata de eleicdo dos diretores/gerentes/administradores registrada
na Junta Comercial ou estabelecimento competente, na forma da lei;

. Certidao Negativa de Débito — CND (INSS);

. Certificado de Regularidade de Situagdo — CRS (FGTS);

. Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperagdo Judicial da Empresa,
expedida pelo Distribuidor da sede da empresa;

Balanco Patrimonial e Demonstracées Contabeis (vedada substituicdo
por balancete/balancos provisérios) registrado na Junta Comercial
ou estabelecimento competente, na forma da lei, OU Declaracdo
de Imposto de Renda da Pessoa Juridica (para micro ou pequenas
empresas);

Registro ou Certificado de fins filantropicos junto ao Conselho Nacional
de Assisténcia Social;

Ato de Declaracdo de Utilidade Publica, fornecido pelo Governo
Federal, Estadual ou Municipal, conforme o caso;

Documento de Constituicdo Legal no seu pais de origem;

Decreto de autorizacéo para funcionar no Pafs;

Procuracdo outorgada a empresa/pessoa estabelecida/residente no
Brasil com poderes para receber citacido e responder administrativa e/
ou judicialmente;



19.
20.

21.

22.

23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.

Declaracdo de menores;
Procuracéo para credenciamento do representante
do fornecedor informado na solicitacao;

Copia do CPF do representante do fornecedor informado na
solicitacdo;

Copia da Carteira de Identidade do representante do fornecedor
informado na solicitacéo;

Copia do CPF do fornecedor;

Copia da Carteira de Identidade do fornecedor;

Comprovante de residéncia;

Lei de Criacéo;

Decreto de Regulamentacéao;

Ato Constitutivo;

Ato enquadramento arquivado ou Certiddo Simplificada da Junta
Comercial (empresas registradas em Registro Empresa Mercantil) ou
Certiddo de Breve Relato (empresas registradas em Registro Civil de
Pessoa Juridica).

ATENCAO:

AS CERTIDOES DEVERAO SER ENTREGUES NO ATO DA
CONTRATAGAOQ, FACULTADA TAMBEM A SUA ENTREGA NA UNIDADE
CREDENCIADORA QUANDO DA SOLICITACAQ DO CREDENCIAMENTO
DO FORNECEDOR,.

OUTROS DOCUMENTOS QUE, NO CASO ESPECIFICO, SEJAM

NECESSARIOS PARA COMPROVAR A REGULARIDADE JURIDICA
DO FORNECEDOR, RELACIONADOS NOS ARTS. 28 A 31 DA LEI
8.666/93, DEVERAO SER EXIGIDOS DOS CREDENCIADOS, NO ATO DA
CONTRATACAO OU NO EDITAL DE LICITACAO, CABENDO A CPL QU AO
PREGOEIRO A VERIFICACAO DOS MESMOS (ART.5°, §§ 3° E 4° DO
DECRETO ESTADUAL N° 44.431/2006 ALTERADO PELO DECRETO
ESTADUAL N° 44.415/2007).
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3.1. COMPETENCIA DA COMISSAO DE CADASTRAMENTO
E CREDENCIAMENTO (ART. 10 DO DECRETO
ESTADUAL N° 44.431/2006, ALTERADO PELO
DECRETO ESTADUAL N° 44.515/2007)

® Analisar documentos (deferindo ou indeferindo) dos pedidos de
inscricao;

e Alterar, atualizar e cancelar o registro cadastral;

* Notificar, por meio eletrénico, sobre irregularidades nos pedidos,
receber recursos e encaminhar a autoridade;

e |nutilizar documentos do credenciamento e cadastramento indeferidos;
e Manter arquivos do credenciamento e cadastramento;

® Propor cancelamento nas hipdteses previstas no art. 16 do Decreto
Estadual n° 44.431/2006;

e Praticar outros atos.



SAIBA AINDA SOBRE O
CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL

e O CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL PODERA SUBSTITUIR
DOCUMENTOS SOLICITADOS PARA A HABILITACAO EM LICITACAQ,
MAS, QUANDO 0S DOCUMENTOS APRESENTADOS PARA A
CONCESSAO DO CRC ESTIVEREM VENCIDOS, A LICITANTE DEVERA
APRESENTAR DOCUMENTACAQ ATUALIZADA (ART. 8°, §5 2° E
3° DO DECRETO ESTADUAL N° 44.431/2006, ALTERADO PELO
DECRETO ESTADUAL N° 44.515/2007).

* 0S ORGAOS DA ADMINISTRACAO DIRETA E AS ENTIDADES
AUTARQUICAS E FUNDACIONAIS DO PODER EXECUTIVO PODEM
SUBSTITUIR DOCUMENTOS SOLICITADOS PARA A HABILITACAO
EM LICITACAO COM O CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL
(ART. 12,INCISO XX, E ART. 13,INCISO XXXIl, DO DECRETO ESTADUAL
N° 44.786/08).

* O FORNECEDOR CADASTRADO TERA SUA SITUAGCAO FINANCEIRA
AVALIADA COM BASE NAS FORMULAS ABAIXO PARA CALCULO DA
LIQUIDEZ GERAL, SOLVENCIA GERAL E LIQUIDEZ CORRENTE (ART.
8°,§ 4° DO DECRETO ESTADUAL N° 44.431/2006):

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LIQUIDEZ GERAL =

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Total

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Circulante

SOLVENCIA GERAL =

LIQUIDEZ CORRENTE =

Passivo Circulante




4. PROCEDIMENTOS PARA CREDENCIAMENTO E
CADASTRAMENTO (ART. 11 A 15 DO DECRETO
ESTADUAL N° 44.431/2006)

¢ A inclusdo do fornecedor no CAGEF ocorrerd apds homologagao do
credenciamento ou cadastramento (art. 11 do Decreto Estadual n® 44.431/2006).

¢ A instauracdo de processos de credenciamento do fornecedor e do
representante ou cadastramento serd solicitada pelo fornecedor, ou
quando houver interesse da Administracdo, devendo ser os processos
autuados, com a documentagao exigida nos termos dos arts. 5°, 6° e 8°
do Decreto Estadual n® 44.431/2006, sendo aceitos somente os originais
ou cébpias dos documentos autenticadas por servidor mediante
apresentacdo de originais, ou no cartério, ou confirmada a validade das
informagdes por consultas aos sitios oficiais de érgdos e entidades
emissores das certiddes (art. 11, § 4°, incisos |, Il e lll, acrescido pelo
Decreto Estadual n° 44.515/2007).

* O credenciamento do fornecedor e do representante ou
cadastramento de fornecedor serd homologado pelo Diretor da
Diretoria Central de Aquisicdes e Contratacdes da Superintendéncia
Central de Recursos Logisticos e Patriménio da SEPLAG (art. 11, § 2° do
Decreto Estadual n® 44.431/2006).

* Na descentralizacdo ou desconcentracdo do credenciamento, a
homologacdo serd realizada pela autoridade competente do érgao/
entidade (art. 9°, § 1° e art. 11, § 3° do Decreto Estadual n°® 44.431/2006).



Quando do credenciamento de fornecedor pelo
pregoeiro ou Comissao de Licitacao, a inscricdo sera
realizada pelo pregoeiro ou membro da equipe de apoio, ou
pela Comissao (art. 12 do Decreto Estadual n® 44.431/2006).

E de responsabilidade do érgdo/entidade licitante verificar a regularidade
da documentacao apresentada pelo fornecedor antes de credencia-lo
(art. 12, § 2° do Decreto Estadual n® 44.431/2006).

Constatada irregularidade na documentacdo de inscricado, alteracao,
atualizacdo ou cancelamento do credenciamento de representante
ou do fornecedor, ou do cadastramento, a Comissdo notificard o
fornecedor, por meio eletronico, para a correcdo de dados, no prazo de
30 dias (art. 13 do Decreto Estadual n° 44.431/2006).

N3o sendo sanada a irregularidade, o pedido seréa indeferido, cabendo
recurso no prazo de cinco dias uteis, contados da notificacdo. Sendo
mantido o indeferimento no julgamento do recurso, a documentacao
ficara a disposicao do fornecedor pelo prazo de 30 dias, apds o qual
serd inutilizada (art. 13, §§ 1° e 2° do Decreto Estadual n° 44.431/2006).

Os prazos méaximos para andlise da documentacdo referentes a
credenciamento e cadastramento, a partir do protocolo ou da chegada
do documento quando enviado pelo correio, é de dez dias Uteis para
homologacgdo e atualizagdo do cadastro etrésdias Uteisparahomologacdo
e atualizacdo de credenciamentos (art. 2° da Res. 05/2008).
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5. CANCELAMENTO DE CREDENCIAMENTO E
CADASTRAMENTO (ART. 16 DO DECRETO ESTADUAL
N° 44.431/2006)

¢ Quando expirado o prazo de vigéncia sem atualizacdo até 6 meses;

e Comprovagdo participagdo de agente publico na geréncia, direcdo ou
Conselho da empresa;

* Dissolucao, insolvéncia ou faléncia;

e Comprovada fraude em documentos (apds sentenca condenatdria
transitada em julgado);

¢ A pedido préprio do cadastrado ou credenciado.

5.1. SUSPENSAO TEMPORARIA DO CREDENCIAMENTO E
CADASTRAMENTO (ART. 26 DO DECRETO ESTADUAL
N° 44.786/2008 E ART. 1° DA RESOLUCAQO
CONJUNTA SEPLAG/AUGE N° 7.012/2009)

O fornecedor com registro cadastral no CAGEF tera suspensa
temporariamente a sua inscricao quando houver indicios de irregularidade
quanto ao seu regular funcionamento (art. 26 do 44.786/2008 e art. 1°
Resolugdo Conjunta SEPLAG/AUGE n° 7.012/2009), sendo sua inclusdo
deferida somente apds a conclusédo das diligéncias necessarias (art. 2° da
Res. Conjunta SEPLAG/AUGE n° 7.012/2009).



6. SITUACOES EXCEPCIONAIS (RESOLUCAQ
CONJUNTA AUGE/SEPLAG N° 6.214/2007)

* O SIAFI/MG somente emitird empenhos e reforco de empenhos para
contratacdo com fornecedores que estiverem com o credenciamento
em situacgdo regular, nos termos dos artigos 4° e 5° do Decreto Estadual
n®44.431/2006 (art. 1° da Resolucdo Conjunta AUGE/SEPLAG n° 6.214/2007).

® Quando houver comprometimento da continuidade de atividades de
educacao, saide ou seguranca publica, poderd haver a emissdo de
empenho ou de reforco de empenho, em carater excepcional, para
fornecedores cujo credenciamento nao esteja regular, observados os
requisitos: justificativa do 6rgdo ou entidade contratante da situagdo de
excepcionalidade; parecer prévio emitido pela Auditoria-Geral do Estado
quanto a conformidade da justificativa apresentada pela contratante e
autorizacdo expressa da despesa por seu ordenador (art. 1°, § Unico do
Decreto Estadual n° 44.431/2006).

OBSERVACAO:
AS PEQUENAS EMPRESAS DEVERAO ATENTAR TAMBEM PARA

A RESOLQCAO CONJUNTA SEPLAG E JUCEMG N° 6.419/2007 E
RESOLUCAO SEPLAG N° 058/2007, QUE TRATAM DO TRATAMENTO
DIFERENCIADO E SIMPLIFICADO DISPENSADO A ESSAS EMPRESAS.
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7. TIRE SUAS DUVIDAS SOBRE O CAGEF

Superintendéncia Central de Recursos Legislativos da Secretaria de Estado
de Estado de Planejamento e Gestdo — SCRLP/SEPLAG.

Central de Atendimento aos Fornecedores
Capital ou cidades do interior de Minas Gerais: 0800 940 2000
Outras localidades e celular: (31) 3516-0399

8. LEGISLACAO
¢ Constituicao Federal, de 1988 art. 195, §3°.
e Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993 - Lei Geral de Licitagdes.

e Lei Estadual n° 13.994, de 18 de setembro de 2001 — Cadastro de
Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracéo
Publica Estadual - CAFIMP/MG.

¢ Decreto Estadual n® 44.431, de 29 de dezembro de 2006, alterado pelos
Decretos Estaduais n® 44.515, de 14 de maio de 2007; n® 44.629, de 3 de
outubro de 2007; n°® 44.692, de 28 de dezembro de 2007, e n°44.918, de 7
de outubro de 2008 — Cadastro de Fornecedores do Estado de Minas
Gerais - CAGEF/MG - e Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar
e Contratar com a Administragdo Piblica Estadual - CAFIMP/MG.

® Decreto Estadual n°® 44.786, de 18 de abril de 2008 (arts. 24, 25 e 26) -
Regulamento do Pregéo.



® Resolucdo SEPLAG n° 05, de 31 de janeiro de 2008 —
Prazos e procedimentos dos processos de
cadastramento e credenciamento de fornecedores no Cadastro
Geral de Fornecedores do Estado de Minas Gerais — CAGEF/
MG.

® Resolucdo SEPLAG n° 33, de 20 de junho de 2008 — Desconcentra o
credenciamento de fornecedores e representantes para as regionais da
SEPLAG.

* Resolu¢do Conjunta SEPLAG/SEDE/JUCEMG n° 6.419, de 30 de
novembro de 2007 — Comprovacéo da condicao de pequena empresa nas
aquisicdes publicas do Estado de Minas Gerais, o compartilhamento de
informacdes entre SEPLAG e Junta Comercial do Estado de Minas
Gerais.

¢ Resolucdo Conjunta SEPLAG/AUGE n° 6.214, de 14 de maio de 2007 —
Obrigatoriedade de contratar com fornecedores credenciados no
Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Minas Gerais — CAGEF/
MG.

* Resolu¢do Conjunta SEPLAG/AUGE n° 7.012/2009, de 18 de maio de
2009, que prevé a suspensdo da inscricdo de fornecedor no Cadastro
Geral de Fornecedores — CAGEF — ante a existéncia de indicios de
irregularidade em seu regular funcionamento.
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9. GLOSSARIO DE ABREVIATURAS

AR — Aviso de Recebimento

CAGEF - Cadastro Geral de Fornecedores

CAFIMP — Cadastro Geral de Fornecedores Impedidos de Licitar

CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoa Juridica

COTEP - Cotacéao Eletrénica de Preco

CPF — Cadastro de Pessoa Fisica

CPL — Comissdo Permanente de Licitacao

CRC - Certificado de Registro Cadastral

IPSEMG - Instituto de Previdéncia dos Servidores de Minas Gerais

IPSM — Instituto de Previdéncia dos Servidores Militares de Minas Gerais
JUCEMG - Junta Comercial do Estado de Minas Gerais

SES — Secretaria de Estado de Saude

SIAD - Sistema Integrado de Administragéo

SCRLP/SEPLAG - Superintendéncia Central de Recursos Logisticos e

Patrimoénio, da Secretaria de Estado de Planejamento e
Gestao
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