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Apresentacao

A apuracao de responsabilidades pela utilizagdo irregular de veiculo
oficial e pelos danos nele havidos em decorréncia de agdo ou omissao vo-
luntéria, negligéncia ou imprudéncia é um dever da Administracéo Publica,
considerando-se os principios de legalidade, impessoalidade, morali-
dade, publicidade, eficiéncia e razoabilidade, previstos no art. 13 da
Constituicao do Estado de Minas Gerais.

Este Manual tem por objetivo capacitar os servidores designados para
apuracao dos fatos, mediante conhecimento das normas referentes a utili-
zacao do veiculo oficial, a seus condutores e as providéncias a ser tomadas
guando da ocorréncia de dano, furto ou roubo.

Acreditamos que as orientagdes constantes neste Manual propiciardo
mais seguranga as comissdes na instrugéo dos procedimentos administra-
tivos e, conseqlientemente, na proposicao de uma deciséo justa a autorida-
de julgadora.
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CariTuLo 1
Veiculos oficiais

1.1) Conceito de veiculo oficial

Veiculo oficial é todo veiculo de propriedade do Estado ou a ele cedido.

1.2) Classificacao dos veiculos oficiais
Objetivando melhor entendimento, os veiculos oficiais podem ser clas-
sificados e agrupados da seguinte forma:
1.2.1) Veiculo oficial de representagéao
VEICULO DE COR PRETA, destinado ao uso de autoridades do
governo estadual, mediante decreto.
1.2.2) Veiculo oficial de servigo

Todos os demais veiculos caracterizados ou nao, utilizados no
Servigo Publico Estadual.

1.3) Classificacdo dos veiculos de servico
a) Area de Seguranca:
- Gabinete Militar do Governador
- Defesa Civil
- Policia Militar
- Bombeiro Militar
- Policia Civil
b) Area de Saude:
- Ambulancias
c) Area de Fiscalizagao:

- Fiscalizagéo Tributaria
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- Vigilancia Sanitaria
- Pesos e Medidas

d) Area de Desenvolvimento Rural e Controle Ambiental

e) Area Administrativa

1.4) Condicdes necessarias para circulagcao, conforme
Decreto n? 42.569/02

a) velocimetro em perfeito estado de funcionamento;
b) certificado de Registro de Licenciamento e Seguro de DANOS PESSO-

AIS CAUSADOS POR VEICULOS AUTOMOTORES DE VIATERRES-
TRE (DPVAT);

c) formulario “Autorizacdo de Saida de Veiculo” (ASV), devidamente
preenchido e assinado pela autoridade competente;

d) equipamentos essenciais de seguranca determinados pela legisla-
¢ao de transito em vigor.

1.5) Proibicoes de uso
1.5.1) Conceito

Qualquer utilizagao do veiculo que contraria sua finalidade publica.

1.5.2) Proibigbes constantes do Decreto n® 42.569/02

O Decreto n® 42.569/02 apresenta alguns exemplos do USO IN-
DEVIDO DO VEICULO OFICIAL DE SERVICO:

a) transporte coletivo ou individual de servidor de residéncia para
0 Servigo ou vice-versa, exceto quando se tratar de viagem a
servico, devidamente comprovada e autorizada;

b) cessao pelo condutor escalado da direcéo do veiculo a outro
servidor ou terceiro, mesmo que habilitado, devendo constar
da Autorizacao de Saida de Veiculo (ASV) a hipétese do vei-
culo ter mais de um condutor, quando se tratar de viagem
longa;
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c) transporte de pessoa estranha ao servigo publico, exceto
quando no interesse do servi¢o do 6rgdo a que o veiculo es-
teja vinculado, devendo a chefia constar tal interesse no for-
mulario ASV;

d) transporte de qualquer servidor ou qualquer outra pessoa para
casa de diversao, supermercado, escola ou qualquer outro lo-
cal, para atender interesses alheios ao servico;

e) utilizacao de veiculo para passeio ou excursao de qualquer
natureza,;

f) transito com o veiculo antes das 6h ou apds as 20h, exceto
para desempenho de atividade ou encargo inerente ao servico;

g) transito com o veiculo aos sabados, domingos e feriados, ex-
ceto para desempenho de atividade ou encargo inerente ao
Servico;

h) guarda do veiculo em garagem particular, exceto quando esti-
ver recolhido em oficina mecéanica, para conserto ou quando
nao for possivel guarda-lo em garagem de propriedade ou uso
do Estado;

i) permanéncia do veiculo, guardado ou estacionado, sem ocu-
pante, em local imprdprio, salvo para desempenho de ativida-
de inerente aos servigcos de combate a incéndio, salvamento,
policiamento, fiscalizacdo, operagéo de transito e de ambu-
lancia.

1.5.3) Proibigbes que nao se aplicam aos veiculos das dreas de Segu-
ranga e de Saude:

Os veiculos das areas de SEGURANCA e de SAUDE (ambulanci-
as e resgates), em razédo da natureza do servigo que executam,
estdo dispensados da condicdo mencionada na alinea “c” do

subitem 1.4 e das proibicbes das alineas “f”, “g” e “i” do subitem

1.5.2. No entanto, os respectivos érgaos deverao manter



controles que permitam identificar o condutor, a data, o horario
e a finalidade de circulacao.

1.5.4) Proibigbes que ndo se aplicam aos veiculos de representacdes:

Considerando a peculiaridade dos servigos, nao se aplicam aos
Veiculos de representacao a condi¢cao constante da alinea “c” do
subitem 1.4 e as proibicdes das alineas “a”, “f” e “g” do subitem
1.5.2.

Lembrete 01: Uma rua de bairro, sem semaforo, € uma via coletora e, nao
havendo placa indicadora de velocidade, a velocidade maxi-
ma permitida é de 40 km/h. (CTB- Art.61)
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CAPiTULO 2
Dos condutores de veiculos oficiais

Antes de dirigir qualquer veiculo, o condutor devera ser informado por
seu chefe imediato de seus direitos e deveres, bem como das normas para
utilizacéo do veiculo oficial.

2.1) Motoristas do Estado

A regra geral é que o veiculo oficial seja conduzido por servidor ocupan-
te do cargo ou emprego de motorista;

2.2) Motoristas credenciados

Excepcionalmente, apenas a Superintendéncia Central de Recursos
Humanos Logisticos e Tecnoldgicos da Secretaria de Estado de Planeja-
mento e Gestao podera credenciar servidor habilitado que ocupe outro car-
go para o qual nao tenha sido exigida a habilitacdo como motorista a época
de seu provimento;

2.3) Motoristas contratados
2.3.1) Contratos Administrativos (contrato firmado entre o Estado e o
motorista)
2.3.2) Terceirizados (contrato firmado entre o Estado e a empresa
prestadora de servico)
O veiculo oficial s6 podera ser conduzido por motorista terceirizado sob
as seguintes condicoes:

a) devera constar do contrato firmado entre a empresa prestadora de
servico e 0 Estado a obrigacdo de efetuar servico de transporte de
pessoas ou de carga e responsabilizar-se pelos danos que vierem a
ser causados por seus empregados;

b) a empresa devera comprovar no 6rgao que a contratou que o funcionario
€ habilitado na categoria exigida e foi contratado por ela como motorista;
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2.4) Motoristas autorizados

De acordo com o Decreto n® 43.744, de 12/02/04, durante o periodo de
execucgao de atividades previstas em contrato ou convénio, os servidores,
os contratados temporariamente ou os ocupantes de cargo ou emprego em
instituicdes federais, estaduais, municipais e entidades privadas poderao
conduzir veiculo oficial, desde que devidamente habilitados e autorizados
pelo dirigente maximo do érgao ou entidade a que pertencerem.

2.5) Observacao

O motorista terceirizado, o motorista contratado administrativamente,
o motorista detentor apenas de Cargo de Recrutamento Amplo e o moto-
rista disponibilizado ao Poder Executivo, por entidade municipal, federal
ou privada ndo estao sujeitos as penalidades disciplinares previstas na Lei
n® 869/52 e outros dispositivos legais, podendo entretanto haver, respecti-
vamente, substituicdo do terceirizado, rescisao do contrato administrati-
Vo, exoneracao do cargo publico e devolug¢ao do disponibilizado a entidade
de origem, independentemente de processo administrativo. A apuracao de
indicios de eventual responsabilidade civil ou penal sera efetuada median-
te sindicancia investigatoria.

Lembrete 2: uma via com seméaforo em seus cruzamentos é uma via arte-
rial, e, ndo havendo placa indicadora de velocidade, a veloci-
dade méaxima permitida é de 60 km/h (CTB, art. 61).
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CaPiTULO 3
Acidente de transito

3.1) Conceituacéao
A maioria dos dicionaristas atribuem a palavra “acidente” os seguintes
significados:
« Acontecimento imprevisto ou fortuito, de onde resulta um dano causa-
do a coisa ou a pessoa.

« Ocorréncia registrada sem a intervencao voluntaria de qualquer pessoa.

« Ato involuntario, isto &, que se realizou ou ocorreu, independentemen-
te da vontade do agente e pela auséncia de dolo ou mesmo designio
de sua parte. Ai se confunde com o acaso.

As consequéncias do desrespeito as normas de transito sdo bastante
previsiveis portanto, grande parte das ocorréncias de danos que envolvem
veiculos nao poderia ser chamada de acidente.

Seguindo, entretanto, a tendéncia geral, consideraremos “acidente de
transito” qualquer ocorréncia com danos que envolva veiculo que esteja transi-
tando, manobrando, parado ou estacionado em via publica urbana ou rural.

Segundo tal entendimento, ndo existiria acidente de transito em estaci-
onamentos, garagens ou qualquer outra area de circulacao restrita; no en-
tanto, havendo danos ao veiculo, devera ser efetuada a ocorréncia policial.

3.2) Causas mais comuns
a) desrespeitar as normas de circulacao;

b) desrespeitar as placas de adverténcia e de regulamentacao;

)
)
¢) dirigir com sono, sob o efeito de alcool, remédio ou droga;
d) dirigir de forma negligente e imprudente;

)

e) agir com impericia;
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f) desenvolver velocidade incompativel com as condi¢des do veiculo, da
carga, da meteorologia, da via e do trafego.

3.3) Causas imprevistas ou fortuitas

a) existéncia comprovada de 6leo na pista ou qualquer outro material
ou substancia que afete a dirigibilidade do veiculo, sem que haja, na
pista, sinalizacdo, com a antecedéncia necessaria, sobre as condi-
cOes locais da via;

b) existéncia de veiculo enguicado ou acidentado dentro da pista, logo
apos uma curva ou aclive, sem sinalizagcéo prévia;

c) existéncia de animal parado na pista, ou atravessando-a logo apds
uma curva ou aclive;

d) existéncia de pedestre embriagado ou nao, atravessando de forma
inesperada a via em local inapropriado;

e) desmoronamento subito de terra ou pedras na pista;

f) tombamento inesperado de arvore ou poste na pista;

g) desprendimento subito de carga da carrogaria de veiculo;
h) afundamento subito da via;

i) outros nao especificados, mas de carater imprevisivel ou fortuito.

Lembrete 3: uma via com a qual ndo ha cruzamentos diretos, nem passa-
gens diretas para pedestres, € uma via de transito rapido, e,
ndo havendo placa indicadora de velocidade, a velocidade
maxima permitida € de 80 km/h (CTB, art. 61).

17



CariTuLo 4
Providéncias a serem tomadas
pelo motorista logo apdés o acidente

As providéncias a serem tomadas pelo condutor do veiculo variarao de
acordo com o local e as circunstancias onde ocorreu o acidente, conforme
se verifica na Resolugdo SERHA/SEPLAG n° 070/2002, de 14/10/2002.

4.1) Ocorréncia de danos em garagem ou estacionamento
a) colher nome e endereco completo das testemunhas, se houver;

)
b) providenciar o registro da ocorréncia na Policia Militar ou na Policia Civil;
¢) comunicar o fato, imediatamente, a chefia;

)

d) providenciar relatério detalhado e encaminha-lo a chefia, imediata-

mente.

4.2) Acidente em via urbana

a) sinalizar o local, imediatamente, objetivando evitar a ocorréncia de
novos acidentes;

b) anotar o nome do logradouro (praga, avenida ou rua), o n® do imovel
mais proximo do local do acidente e os dados da placa do outro
veiculo envolvido, se houver;

¢) havendo vitima, verificar o estado em que ela se encontra, chamar o
Resgate por meio do telefone 193 e fornecer informacgdes sobre o
seu estado e sobre o local do acidente;

d) anotar o nome e o endereco completo das testemunhas e dos infor-
mantes do acidente;

e) providenciar o registro da ocorréncia na Policia Militar ou na Policia
Civil ou ainda na Pericia, no telefone 194, quando houver vitima;

18



f) comunicar, imediatamente, o acidente ao chefe de Transportes do 6rgao;

g) ndo retirar o veiculo do local sem que antes seja demarcada no solo
sua posicéao final, a ndo ser mediante ordem expressa do agente ou
autoridade de transito, devendo o fato ser mencionado no registro da
ocorréncia policial e no relatério do condutor;

h) providenciar relatério detalhado ao chegar a garagem e encaminha-lo
a chefia;

i) prestar as informacdes necessarias ao agente ou autoridade de tran-
sito encarregado da ocorréncia

4.3) Acidente em rodovia federal ou estadual

a) adotar os procedimentos mencionados nas alineas “a”, “d” e “h” do
subitem 4.2;

b) anotar o n® ou 0 nome da rodovia (BR- ou MG-), o0 n® do quildmetro
onde ocorreu o acidente e os dados da placa do outro veiculo envol-
vido, se houver;

c) havendo vitima, verificar o estado em que ela se encontra e providen-
ciar o socorro por meio da Policia Rodoviaria Federal (tel. (31) 333-
2999), quando o acidente tiver ocorrido em rodovia federal (“BR”); por
meio da Policia Rodoviaria Estadual (tel. (31) 3329-3108), na hipéte-
se de acidente em rodovia estadual (“MG”), podendo ainda, em caso
de dificuldade, acionar a unidade da Policia Militar mais préxima,
para as devidas orientacdes;

d) requerer na Delegacia de Policia mais préxima a realiza¢do da pericia;

e) prestar as informacgdes necessarias a Policia Rodoviaria Federal ou
Estadual, para a elaboracao do Boletim de Ocorréncia (BO).
4.4) Acidente em estradas rurais

a) adotar os procedimentos mencionados nas alineas “a”, “d”, “g” e “h” do
subitem 4.2;

b) anotar os dados da placa do outro veiculo envolvido, se houver;
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¢) havendo vitima, providenciar socorro na Prefeitura Municipal e Peri-
cia, na Delegacia de Policia;

d) providenciar o registro da ocorréncia na Policia Militar ou na Policia Civil.

4.5) Acidente provocado por animal postado ou transitando na via

a) adotar os procedimentos mencionados nas alineas “a”, “c”, “d” e “h” do
subitem 4.2;

b) providenciar Boletim de Ocorréncia nas Policias Rodoviaria Fede-
ral, Estadual ou Policia Militar, dependendo do local onde ocorreu o
acidente;

¢) procurar identificar o nome e o endereco completos do proprietario do
animal.

4.6) Acidente em regioes desertas e muito distantes da sede do muni-
cipio ou outra situacao em que nao ha possibilidade comprova-
da de realizacao da ocorréncia policial

Nao havendo vitima ou envolvimento de outro veiculo, e, comprovada-
mente, inexistindo condi¢des da Policia Militar comparecer ao local do aci-
dente, no mesmo dia, adotar as seguintes providéncias:

a) anotar o nome da unidade da Policia Militar da cidade, o n® do telefo-
ne e o nome do militar que atendeu a solicitacdo da ocorréncia;

b) se o veiculo tiver condi¢cdes de se locomover, mesmo devagar, sem
causar danos ao seu motor, o condutor devera prosseguir em sua
viagem, com as devidas cautelas, até o municipio ou distrito mais
proximo, onde devera procurar um local seguro para guarda-lo e co-
municar o fato ao seu chefe, para que esse providencie o transporte
do veiculo acidentado;

c) se nao houver condic¢des de ir com o veiculo até o distrito ou munici-
pio mais proximo, a solugédo serd procurar a ajuda de alguém para
retirar o veiculo da estrada e coloca-lo em local com alguma segu-
ranca até que possa ser transportado;

d) elaborar relatério detalhado para a chefia.



4.7) Acidente ocorrido apds furto ou roubo do veiculo
a) logo apéds a ocorréncia do furto ou roubo do veiculo, acionar a Policia
Militar para que seja lavrado o Boletim de Ocorréncia;
b) comunicar o fato a chefia da garagem, por escrito;
c) registrar a ocorréncia do furto ou roubo na Delegacia de Policia;
d) apés a localizagao do veiculo acidentado, devera ser lavrado novo BO

ou Laudo de Vistoria do Veiculo, para que sejam descritos os danos
havidos.

Lembrete 4: Nao havendo placa indicadora de velocidade, a velocidade
méaxima permitida para automoveis, camionetas e motocicle-
tas, nas rodovias, é de 110 km/h (CTB, art. 61, com a redagao
dada pela Lei n® 10.830, de 23/12/03).
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CariTuLO 5
Avaliacao dos danos:
conserto ou alienacao do veiculo

5.1) Forma de avaliacédo dos danos

A Resolucdo SERHA/SEPLAG n® 070/2002 determina que a avaliagao

dos danos seja efetuada mediante a elaboracédo de trés orgcamentos por

empresas especializadas, mesmo na hipoétese de o veiculo ser consertado

em oficina do Estado ou recolhido para leilao.

5.2) Competéncias do chefe da garagem
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a) encaminhar o veiculo oficial a oficina indicada pela seguradora, caso
o veiculo que deu causa ao acidente seja segurado, e solicitar a
oficina mecéanica uma via ou uma coépia da nota fiscal emitida para a

seguradora;

b) ndo havendo cobertura de seguro, providenciar os trés orgamentos e
verificar se os danos descritos referem-se aqueles apontados no Bo-
letim de Ocorréncia ou no Laudo Pericial;

c) verificar se o orcamento de menor valor inclui o conserto de todos os
danos ocorridos no veiculo em decorréncia do acidente e se nao

excede a 40% do seu valor de mercado;

d) sugerir a Superintendéncia de Planejamento, Gestao e Financas
(SPGF) a recuperacao do veiculo;

e) verificar se o servigo foi efetuado a contento e, se for o caso, atestar

o fato no verso da nota fiscal,;

f) caso o valor do conserto do veiculo supere em 40% o valor de merca-
do, conforme o disposto no Decreto n? 42.569/02, sugerir a SPGF
seu recolhimento ou solicitar prévia autoriza¢do para o conserto.



5.3) Danos ao veiculo de terceiro

De acordo com o Decreto n®42.569/02, os danos causados a veicu-
lo de terceiro envolvido no acidente s6 serdo pagos apos transitar em
julgado a deciséo em ultima instancia que houver condenado a Fazenda
a indenizar o terceiro prejudicado, cabendo ao Estado propor Acéo de
Regresso contra o condutor do veiculo oficial que tiver dado causa, cul-
posamente, ao acidente.

5.4) Danos ao veiculo oficial

a) tendo sido provado que os danos decorreram de IMPRUDENCIA,
NEGLIGENCIA ou IMPERICIA do condutor, o orcamento de menor
valor podera ser descontado dos vencimentos do servidor responsa-
vel na forma do art. 270 da Lei n® 869/52, mediante sua expressa
autorizacao. Nao havendo autorizagdo do responsavel para o referido
desconto, a indenizagao serd requerida judicialmente;

b) Nao havendo possibilidade de se efetivar a recuperagéo do veiculo,
esse sera leiloado. Nesse caso , o valor do dano a ser indenizado
serd a diferenca apurada entre o valor de mercado do veiculo antes
do acidente e o valor pelo qual foi leiloado.

Lembrete 5: quem esta circulando em rotatdria, tem a preferéncia (CTB,
art.29).
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CariTuLO 6
Sindicancia Administrativa

6.1) Conceito
E um procedimento administrativo que tem os seguintes objetivos:

a) apurar os fatos, indicando as circunstancias em que esses ocorreram
e as suas consequéncias nas esferas administrativa, civil e penal;

b) identificar o autor ou autores dos fatos, demonstrando como foi sua
participacao;

C) sugerir a instauracao de Processo Administrativo Disciplinar;

d) apresentar propostas de melhoria do servigo publico, para que se
evite nova ocorréncia das mesmas irregularidades em apuracao;

e) propor a aplicacdo das penas de Repreensao ou Suspensao, quan-

do da ocorréncia de faltas disciplinares de menor gravidade, garan-
tindo ao indiciado a ampla defesa e o contraditério.

6.2) Modalidades

A Sindicancia Administrativa podera ter duas fases apuratérias distin-
tas, cuja diferenca é o rito a ser observado em cada uma delas. A sindican-
cia podera ser de carater meramente investigatério e, no desenvolver das
apuracodes, se verificadas a autoria e a materialidade, passara a ter carater
disciplinar, apos a feitura do despacho de indiciamento.

6.2.1) A Sindicancia Administrativa meramente investigatdria serd ins-

taurada sempre que ocorrer uma ou mais das seguintes hipoteses:

a) o Boletim de Ocorréncia e/ou Laudo Pericial, bem como outros do-
cumentos encaminhados, néo indicarem, de forma suficientemente
clara, as causas e o responsavel pelos danos ocorridos no(s) veiculo(s)
envolvido(s) no fato a ser apurado;
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b) a documentacdo encaminhada nao permitir a identificacdo do res-
ponsavel ou responsaveis pelo fato de o veiculo estar circulando sem
as condigdes estabelecidas no Cédigo de Transito Brasileiro;

¢) a documentacao encaminhada oferecer duvidas quanto ao respon-
savel ou responsaveis pelo uso do veiculo oficial, em desacordo com
a regulamentacéo estabelecida em Decreto e/ou Resolugbes expedi-
das pela SEPLAG e/ou por cometimento de ato caracterizado como
de improbidade administrativa, nos termos da Lei Federal n® 8.429/92.

6.2.1.1) A conclusao dessa Sindicancia Administrativa culminara na apli-
cacao de uma ou mais das seguintes medidas:

a) apresentacao de proposta(s) objetivando evitar nova ocorréncia da
mesma irregularidade;

b) arquivamento dos autos por falta de objetivo a perseguir na esfera
administrativa;

¢) indiciamento do servidor, mediante despacho, dando-se prossegui-
mento nos mesmos autos da Sindicancia Administrativa, que pas-
sara a ter carater disciplinar;

d) remessa dos autos a Advocacia-Geral do Estado quando o veiculo
for da administracao direta ou ao dirigente maximo da autarquia ou
fundacéo, objetivando o ressarcimento dos prejuizos causados ao
Estado;

e) remessa dos autos a Delegacia de Policia ou ao Ministério Publico,
para que se apurem os indicios de responsabilidade penal ou impro-
bidade administrativa;

f) instauracédo de Processo Administrativo Disciplinar, quando a gravida-

de da falta disciplinar cometida pelo servidor ensejar demissao.

6.2.2) Sindicancia Administrativa de carater disciplinar

a) podera surgir em consequéncia das apuracoes entdo efetuadas na
fase meramente investigatdria, mediante Despacho de Indiciamento
exarado pela Comissao Sindicante, que, com base em tal ato e, em
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razao da economia processual, procedera sua instrugao nos mesmos
autos, observando, entretanto, o rito previsto para o Processo Admi-
nistrativo Disciplinar, garantindo-se ao indiciado o Contraditorio e a
Ampla Defesa;

b) sera instaurada quando houver descumprimento das normas do C6-
digo de Transito Brasileiro (CTB), para as quais a infragcao seja
considerada leve ou média, ou da regulamentacgéo referente aos
veiculos oficiais, estabelecida por meio de decretos do governo esta-
dual e resolugdes expedidas pela Secretaria de Estado de Plane-
jamento e Gestao;

c) o infrator sera citado para se defender das irregularidades que Ihe
sdo imputadas, podendo acompanhar todos os atos da Sindicancia
e constituir advogado, que podera apresentar provas, reinquirir teste-
munhas, requerer diligéncias, manifestar-se nos autos a qualquer
tempo e apresentar alegacoes finais de defesa;

d) o infrator estara sujeito as penas disciplinares de Repreenséao ou
Suspensao. Embora nao sejam caracterizadas como penas disci-
plinares, a autoridade usuaria estara, ainda, sujeita a suspensao
temporaria do uso do veiculo, ou perda do direito do uso do
veiculo por decisdo administrativa da autoridade competente.

Lembrete 6: em estrada estreita de terra, ndo ultrapasse o veiculo a frente,
enquanto o condutor nao sinalizar que a manobra pode ser
efetuada.



CaPiTULO 7
Competéncia e rito da
Sindicancia Administrativa de veiculo oficial

7.1) Competéncia dos Orgaos e Entidades do Poder Executivo e da
Superintendéncia Central de Correicdao Administrativa (SCCA)

Compete a cada 6rgao e entidade do Poder Executivo apurar a respon-
sabilidade administrativa em casos de acidente de transito e uso indevido
de veiculos oficiais, conforme Decreto n? 43.242, de 27 de marcgo de 2003,
com as alteracdes introduzidas pelo Decreto n® 44.203, de 10 de janeiro
de 2006.

A apuracgéo sera feita por meio de sindicancia administrativa, observadas
as normas deste manual e as orientagdes da Superintendéncia Central de
Correicao Administrativa — SCCA, a quem compete o suporte a instrucao
das sindicancias, sempre que este se fizer necessario.

7.2) Inicio da Sindicancia

a) a pedido;

b) de oficio.

7.3) Portarias/Termo
a) portaria de instauragao;
b) portaria de designacéo de Secretario;

c) termo de Compromisso do Secretario da Comissao.

7.4) Instrucéo

7.4.1) Cumprindo o disposto nas Resolu¢gdes SERHA/070/2002 e SE-
PLAG/003/2006, a REPRESENTACAO que solicita a apuragao de res-
ponsabilidades decorrentes de acidentes com veiculos devera estar
acompanhada dos seguintes documentos :
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a) “Autorizacao para Saida de Veiculo” (ASV);

b) Registro de ocorréncia, elaborado pelo Agente da Autoridade de
Tréansito, salvo nas condi¢des estabelecidas no subitem 4.6 deste
Manual;

c¢) “Laudo Pericial”, exceto quando nao houver vitima e ocorrer as
hipéteses de o veiculo ser retirado do local por ordem da autorida-
de de transito ou para garantir a seguranca e a fluidez do trafego;

d) Relatdério do Condutor, apontando as circunstancias e provaveis
causas do acidente/abalroamento;

e) 3 (trés) orcamentos, elaborados por oficinas iddneas, para avalia-
¢ao dos danos;

f) Notas fiscais referentes ao conserto do veiculo oficial, observando-
se o disposto no art. 10, paragrafo primeiro do Decreto Estadual n®
37.924/96, quando o pagamento for de responsabilidade do Tesou-
ro Estadual;

g) Nota de liquidacao da despesa pelo Tesouro Estadual, quando for

0O Caso;

h) Relatério Especial do Condutor, caso nao haja vitima, que conte-
nha dados de identificagao do veiculo envolvido, de seu condutor,
de testemunhas e seus respectivos enderecos e o Termo de Ocor-
réncia Policial, efetuado fora do local do acidente, quando nao hou-
ver possibilidade confirmada do comparecimento do Agente da
Autoridade de Transito ao local;

i) Termo de Compromisso do Condutor/Proprietario que causou o aci-
dente, responsabilizando-se pela indenizacao dos danos, por meio
de sua seguradora ou com recursos proprios, ocasiao em que sera
dispensada a elaboragéo dos orgamentos;

j) Informacao de NOME e ENDERECO completos do proprietario do
animal envolvido no acidente, quando for o caso.



Obs.: Caso a documentacao venha incompleta, a Comissao Sindicante deve-
ra solicitar a complementacéo ao setor onde o veiculo estiver disponibilizado.

7.4.2) Dependendo do caso, a Comissao Sindicante devera ainda solici-
tar os seguintes documentos:

a) Cépia do Prontuario do Condutor no DETRAN;

b) Copias da Carteira de Identidade e da Carteira Nacional de Habilita-
¢ao (CNH);

c) Copia da autorizagao para conduzir veiculo oficial, quando o condu-
tor ndo for ocupante do cargo de motorista;

d) Cdpia do Contrato de Prestacao de Servigo firmado com a empresa

e copia do Contrato de Trabalho do motorista terceirizado, no seu
local de trabalho.

Recomendacoées:

1) Objetivo do Boletim de Ocorréncia (BO)

E importante registrar que o Boletim de Ocorréncia n&o tem por obje-
tivo apontar o culpado pelo acidente, mas apenas registrar os dados dos
condutores, das vitimas, das testemunhas, dos veiculos, das vias, as
possiveis causas do acidente e a versao de cada um dos condutores
sobre o ocorrido.

Com efeito, o Boletim de Ocorréncia tem valor de uma declaragéo, a
qual pode ser substituida ou refutada por outras declaracgdes.

2) E necessdrio maior cuidado na anélise de certos documentos para
que a sindicancia atinja seu objetivo.
2.1) Para apuragéo das causas

A apuracao das causas do acidente sera efetuada por meio de Sindi-
cancia Administrativa Investigatdria, em que serdo examinados os
seguintes documentos:

a) ASV;
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b) Relatdrio elaborado pelo condutor do veiculo oficial, a época do
acidente;

c) Registro de Ocorréncia Policial;

d) Laudo Pericial;

e) Depoimentos e declaracgoes;

f) Descrigdo dos reparos a ser efetuados, conforme trés orgamentos;

g) Notas fiscais referentes as manutengdes preventiva e corretiva

anteriores ao acidente, quando imprescindiveis ao esclarecimen-
to das causas do acidente.

2.2) Para apurag&o dos danos

Os danos causados ao veiculo oficial serao apurados também medi-
ante Sindicancia Administrativa Investigatdria, por meio do exame
dos seguintes documentos:

a) Descricao constante do Boletim de Ocorréncia;
b) Descricao constante do Laudo Pericial;

c) Descricao das pecas, dos servicos e dos valores constantes dos
orcamentos e das notas fiscais.

2.3) Para apuragéo da falta disciplinar

A culpa pelo descumprimento das normas do Cédigo de Tréansito Bra-
sileiro, para os quais a infracao seja considerada leve ou média, ou de
regulamentacao referente aos veiculos oficiais, estabelecida por meio de
leis e decretos do governador do Estado e resolucdes expedidas pela
SEPLAG, sera apurada por meio de Sindicancia Administrativa Disci-
plinar, que contenha:

a) a analise das circunstancias em que ocorreu a infringéncia as normas
do Cddigo de Transito Brasileiro, mediante exame do Relatério do Condutor
do Veiculo, do Registro de Ocorréncia, do Laudo Pericial, das declaragdes
dos motoristas envolvidos e dos depoimentos das testemunhas;



b) a verificagéo do uso indevido do veiculo oficial, da sua guarda
indevida, e de abalroamento ou furto quando se encontrar estacio-
nado, sera efetuada mediante exame do relatério do condutor do
veiculo oficial, declara¢des do condutor do veiculo oficial, declara-
¢coes de representante, declaragbes do usuario do veiculo, depoi-
mento de testemunhas e registro de ocorréncia, quando for o caso.

7.4.3) Oitivas

Recomendacoes:
1) Motorista terceirizado

N&o obstante a empresa prestadora de servico ser, contratualmente,
responsavel pelos danos causados por seus empregados ao patriménio
do Estado, é importante a copia do Contrato de Trabalho, comprovando
que o empregado foi contratado no cargo de motorista, para que a empre-
sa nao venha alegar a ocorréncia de culpa “in eligendo” ou “in vigilando”
por parte do Estado;

2) Convocacgéo do condutor do veiculo particular

Quando o Laudo Pericial e outras provas indicarem a culpa do condu-
tor do veiculo oficial, ndo é aconselhavel convocar o condutor do veiculo
particular, evitando assim a expectativa de ressarcimento de seu preju-
izo antes do transito em julgado da acao indenizatdria proposta contra o
Estado.

3) Oitiva das testemunhas e do condutor

3.1) Os informantes que, segundo o Registro de Ocorréncia, ape-
nas tomaram conhecimento do fato ou presenciaram a agéo da
policia nao devem ser chamados, ja que em nada contribuirdao
para esclarecer as causas do acidente.

3.2) O depoimento de testemunhas indicadas pelos motoristas envol-
vidos deverd ser feito com muita ateng¢éo, procurando verificar se
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nao se trata de “testemunha arranjada”. Para tanto, a teste-
munha devera ser compromissada e inquirida sobre como e
desde quando conhece o motorista, as caracteristicas basi-
cas dos veiculos, caracteristicas do local do acidente, o local
€ a posicao em que se encontrava no momento do acidente,
horario do acidente, condi¢cdes do tempo, etc. As contradi-
¢cOes apresentadas poderao indicar que o seu depoimento néo
tem qualquer valor probante.

3.3) Quando n&o houver Laudo Pericial, o condutor do veiculo e
as testemunhas deverao ser questionados minuciosamente
sobre o local do acidente; sinalizagdo existente; condicoes
do trafego, da via, do tempo, do veiculo; sobre seu estado
fisico; se se encontrava conversando, ouvindo musica, no
horario e no local em que iniciou ou reiniciou a viagem e o
horario do acidente, de modo que o cotejo das informagdes
obtidas possa indicar se a velocidade desenvolvida durante o
percurso estava dentro do permitido e das condigdes de se-
guranca.

3.4) Nao havendo Laudo Pericial e, caso o condutor alegue que o
acidente foi ocasionado por falha mecénica e por deficiéncia
no sistema de freios, sistema de direcdo e sistema de sus-
penséo ou utilizagdo de pneus “carecas”, a comissao devera
averiguar quando foi efetuada a ultima troca de pneus e com
qual quilometragem. Se existirem anotagdes sobre o alega-
do nos ultimos 30 dias anteriores a data do acidente, colher
depoimento de 2 ou 3 motoristas que conduziram o veiculo
antes do acidente, verificar se houve manutencao preventiva
ou corretiva das deficiéncias alegadas nos ultimos 6 meses e
se os orcamentos colhidos indicam alguma das deficiéncias
alegadas pelo condutor.



3.5) O condutor que nao registrar na “Autorizacao para Saida de
Veiculo” ou em comunicado a parte as deficiéncias que tenha
observado nos pneus, na lataria, na pintura, nos sistemas de
direcéo, de freios e de suspensao, bem como a inexisténcia
ou deficiéncia de equipamentos obrigatorios, nao podera ale-
ga-las em seu beneficio.

4) Convocacgao de policiais e guardas penitenciarios
Os policiais e os guardas penitenciarios deverdo ser convocados para

as audiéncias, mediante requisicao ao seu comandante ou ao diretor ou
chefe da unidade em que se encontrem lotados.

5) Carta Precatdria

A oitiva de testemunhas e condutores que residam em municipios
distantes da sede da Comisséao Sindicante podera ser efetuada medi-
ante CARTA PRECATORIA bem instruida, que devera ser deprecada
para o presidente de Comissao da Coordenadoria Regional da SEPLAG
ou para o delegado de Policia da comarca mais préxima do endereco
da pessoa a ser ouvida, lembrando que o delegado estara fazendo uma
gentileza, e ndo uma obrigacao. A realizacao de oitiva por delega-
do de Policia s6 é admissivel na Sindicancia Administrativa In-
vestigatoria.

6) Testemunho Dispensavel

Na hipotese do Laudo Pericial indicar de forma objetiva que a respon-
sabilidade pelo acidente é do condutor do veiculo particular e, estando o
veiculo oficial em uso de forma regular, ndo havera necessidade de se
convocar os condutores envolvidos a Corregedoria, uma vez que o con-
dutor do veiculo oficial ira alegar que nao teve culpa e que o Laudo Peri-
cial comprova sua afirmacéo, ou seja, seria pura perda de tempo. Por
outro lado, o Condutor do veiculo particular, ciente de sua responsabili-
dade pelo acidente, dificilmente atendera a convocacao da Comissao
Sindicante, e ndo ha meios legais de obriga-lo a tal.
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7.5) Defesa

O indiciado e o defensor deverao ser notificados de todos os atos
praticados apds o despacho de indiciamento. Apds as declaragbes do
indiciado, o defensor tera o prazo de 3 (trés) dias para apresentar provas,
€, ndo havendo provas a produzir, o prazo de 10 (dez) dias para apresentar
defesa escrita, contados do término do prazo anterior.

7.6) Relatério

O relatério é peca final dos autos e de suma importancia, ja que, por
meio dele, a autoridade julgadora tomara conhecimento da conclusédo da
comissao quanto aos fatos apurados e do desfecho sugerido para a sindi-
céancia.

Lembrete 7: exceto para sinalizar, o condutor e o passageiro hdo podem
colocar qualquer parte do corpo para fora do veiculo (CTB,
art. 252).
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CariTuL0 8
Proposicao de processo
administrtativo disciplinar

8.1) Condic¢oes que exigem a instauracao de Processo Administrativo
Disciplinar
A Comisséo Sindicante sugerira a instauracao de Processo Adminis-

trativo Disciplinar quando:

a) o ocupante do cargo de MOTORISTA incorre em infracdes gravissi-
mas, que impliquem o recolhimento da CNH, segundo as disposi-
¢bes do CTB;

b) houver condenacéo judicial por crime de transito;
c) utilizar-se o veiculo oficial para praticas delituosas;

d) houver utilizagao do VEICULO OFICIAL em servicos que ndo sejam
de interesse publico;

e) a forma de utilizagdo do veiculo ou o resultado de sua utilizagao
caracterizar dilapidacéo do patriménio publico;

f) ocorrerem outras faltas de natureza grave.

8.2) Relacao de fatos que podem ensejar o recolhimento da CNH

a) dirigir o veiculo sem a necessaria habilitagdo ou entregar a diregéo a
pessoa nao habilitada para tal, ou que, sendo habilitada, nao se
encontre em condi¢6es de dirigir com seguranca;

b) ter o direito de dirigir suspenso ou a Carteira Nacional de Habilitagcao
cassada;

c) dirigir o veiculo, estando com o direito de dirigir suspenso ou com a
Carteira Nacional de Habilitacao cassada;

d) dirigir o veiculo com a CNH vencida ha mais de 30 dias;
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e) dirigir o veiculo sem usar lentes corretoras de visao, aparelho de
audicao ou outros aparelhos ou préteses exigidos quando da obten-
¢ao ou renovagdo da CNH;

f) dirigir o veiculo sob a influéncia de alcool, substancia entorpecente ou
que determine dependéncia fisica ou psiquica;

g) disputar corrida por espirito de emulagéo;

h) deixar o condutor envolvido em acidente com vitima:

— de prestar ou providenciar socorro a vitima, podendo fazé-lo;

— de adotar providéncias, objetivando evitar perigo para o transito no
local;

— de preservar o local, de forma a facilitar o trabalho da policia e da
pericia;

— de adotar providéncias, para remover o veiculo do local, apds de-
marcacao no solo da posicao final do veiculo e da vitima e ordem
da autoridade de transito;

— de identificar-se a autoridade de transito e de lhe prestar as infor-
magdes necessarias a elaboracao do Registro de Ocorréncia;

—de transpor, sem autorizagao, bloqueio viario policial;

i) trafegar em rodovias, vias de transito rapido e vias arteriais com velo-
cidade que supere em mais de 20% a velocidade maxima permitida
ou, nas demais vias, com velocidade que supere em mais de 50% a
velocidade maxima estabelecida;

j) dirigirameagando os pedestres que estejam atravessando a via publi-
ca, ou os demais veiculos;

k) utilizar o veiculo para fazer manobra perigosa em via publica;

[) deixar de dar preferéncia de passagem a pedestres e a veiculo
nao motorizado, que esteja na faixa a ele destinada ou que nao

haja concluido a travessia, antes de o sinal tornar-se verde para
o veiculo.



8.3) Das penas administrativas

O indiciado em processo administrativo disciplinar, em razao dos fatos
anteriormente mencionados, estara sujeito as penas de suspensao ou de-
missao.

Lembrete 8: a recuperacao da visao plena apds ofuscamento causado por
incidéncia direta ou reflexo de luz solar e luz alta, em sentido
contrario, pode demorar até 7 segundos. Trafegando a 80 km/
h, percorre-se 155 metros com a viséo prejudicada.
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CariTuLO 9
Sugestao de modelo de relatério

9.1) Modelo de Relatério de Sindicancia Investigatoria:
1) Identificacédo
- Informar os dados de identificagdo dos veiculos envolvidos e endere-
¢os residenciais e comerciais dos condutores e dos proprietarios.
2) Representacao
- Relacionar a documentagao que motivou a instauragao da Sindi-
cancia.
3) Instrugéao
- Aiinstrugao refere-se as provas carreadas nos autos.
a) Da prova documental
b) Das declaragdes dos envolvidos
c) Das provas testemunhais
d) Da prova pericial
e) Dos danos
f) Do orgamento de menor valor

- As provas mencionadas nos incisos | a V objetivam demonstrar os
fatos, enquanto as mencionadas nos incisos VI e VII procuram indi-
car a extensao e o valor do dano.

- Um conhecimento suficiente sobre o que € PROVA, sua conceitu-
acao e produgao exigira estudo do “Manual de Sindicancia e Pro-
cesso Administrativo Disciplinar” da SCCA, bem como do disposto
na Constituicao Federal e nos Cédigos de Processo Civil e Penal.

4) Conclusao
I.Da apreciacao das provas

- As provas serao apreciadas em funcéo dos fatos descritos no Des-
pacho de Indiciamento.



Il. Da decisao

- Constarao da decisao a concluséo sobre a imputacéo, a antijuridi-
cidade, a culpabilidade e, se for o caso, as conseqliéncias nas
esferas administrativa, penal e civil.

9.2) Modelo de Relatério de Sindicancia Disciplinar:

1) A estrutura do Relatério de Sindicancia Disciplinar pouco difere da-
quela estabelecida para a Sindicancia Investigatéria, cabendo observar ape-
nas o seguinte:

a) constando da portaria inaugural os ilicitos atribuidos ao servidor
e as penas a que estara sujeito, o fato devera ser relatado logo
apés a REPRESENTACAO, alterando-se a numeragao dos itens
posteriores;

b) a atribuicdo dos ilicitos e a indicacdo das penas podera ocorrer
também mediante DESPACHO DE INDICIAMENTO exarado pela
comiss&o logo apés o exame da REPRESENTACAO ou durante a
INSTRUCAO, convertendo a Sindicancia Investigatéria em Sindi-
céancia Disciplinar. Tal ato devera constar de item especifico do Re-
latorio;

c) as teses, argumentacdes e refutacdes apresentadas pelo defen-
sor serdo resumidamente descritas em item especifico.

2) O Relatério teria, portanto, os seguintes itens:
a) IDENTIFICACAO;
b) REPRESENTAGAO;
c) INDICIAMENTO;
d) INSTRUCAO;
e) DEFESAESCRITAe
f) CONCLUSAO.

Lembrete 9: existem estudos demostrando que 90% dos acidentes sao
causados por falhas humanas.
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CariTuLo 10

Relacao de 6rgaos que contribuem
para a instrucao da sindicancia

10.1) Policia Militar

a) O Batalhao de Policia de Transito esta sediado na Avenida Ama-
zonas, 6.455, Bairro Gameleira, em Belo Horizonte. Existem tam-
bém Companhias de Policia de Transito em outros Batalhdes.
O Boletim de Ocorréncia sera elaborado pelo policial do Batalhdo
ou da Companhia que estiver mais proximo do local do acidente de
transito;

b) O Registro de Ocorréncia de Transito é mais especifico, trazendo
diversas informacdes sobre a via, a sinaliza¢ao, o croqui indicando
o local do acidente e a posicao dos veiculos, etc.;

c¢) Nao havendo policial de transito, a ocorréncia sera lavrada por qual-
quer policial militar que estiver proximo do local do evento.

As Companhias de Policia Rodoviaria Estadual sao responsaveis
pela elaboracao do Registro de Ocorréncia, quando o acidente ocorre em rodo-
via estadual (MG). Os acidentes ocorridos nas proximidades de Belo Horizonte
sao atendidos pela Companhia sediada na Avenida Tereza Cristina, 3.920.

10.2) Policia Rodoviaria Federal

a) Elabora o Registro de Ocorréncia, quando o acidente ocorre em ro-
dovia federal (BR);

b) Em Belo Horizonte, a Policia Rodovidria Federal encontra-se sedia-
da na Rua Nascimento Gurgel, 30.

10.3) Policia Civil

10.3.1) Instituto de Criminalistica
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a) O Instituto de Criminalistica encontra-se sediado na Rua Tenente
Brito Melo, n® 377 e é responsével pela elaboracéo do Laudo Pe-
ricial, quando houver vitima.

b) No interior do Estado, existe Sec¢éo de Pericia nas Delegacias Regi-
onais de Seguranca Publica (DRSP).

10.3.2) Delegacia de Acidentes de Veiculos
a) Instaura o Inquérito Policial referente a crimes de transito;

b) Encontra-se instalada, em Belo Horizonte, na Avenida Santos Du-
mont, 308.

10.3.3) Departamento Estadual de Trénsito

a) O Departamento Estadual de Transito (DETRAN) situa-se na Aveni-
da Joao Pinheiro, 417, em Belo Horizonte;

b) Através do numero da placa, é possivel obter informacgdes sobre o
proprietario do veiculo, caso o seu condutor fuja do local do aci-
dente;

c) E também possivel obter uma Certidao do Prontuario do Condutor
que se tenha envolvido em acidente de transito.

10.4) Orgao Municipal de Transito

a) Segundo o estabelecido no art. 24 do Cédigo de Transito Brasi-
leiro (CTB), compete ao municipio o controle do trafego urbano, o
seu disciplinamento e a sinalizagdo das vias sob sua gestao;

b) A Policia Militar s6 atua no transito municipal se houver convénio
firmado com o municipio;
¢) Em Belo Horizonte, o 6rgao gerenciador do transito municipal é a

BH-Trans, com sede na Av. Engenheiro Carlos Goulart, n® 900, Bairro
Buritis.
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ANEX0 A - MobELo DE PORTARIA

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

PORTARIAN2 XX/XXXX

(Nome da autoridade instauradora da Sindicancia Administrati-
va), no uso da competéncia que Ihe confere o Art. 219 da Lei 869, de 05 de
julho de 1952, RESOLVE:

a) Determinar, nos termos do art. 218, da referida Lei, a instauracao de
Sindicancia a ser respondida por (nome completo do(a) agente publico,
masp/matricula/RG, cargo/funcao que ocupa, lotacao/exercicio), para
apurar as causas e possiveis responsabilidades pelo acidente ocorrido em
(mencionar data, hora, local e circunstancias) envolvendo o veiculo ofi-
cial, placa (caracteres alfanumeéricos), da frota do(a) ( nome do érgao
ou entidade), que (descrever o fato considerado irregular).

b) Designar os servidores (nome completo dos servidores), para, sob a
presidéncia do primeiro, comporem a Comissao Sindicante destinada a apurar
os fatos, devendo concluir seu trabalhos no prazo de xx dias corridos conta-
dos da publicac¢édo do extrato de portaria.

¢) Que os membros da comissao tém poder de reportar-se diretamente aos
Orgaos e entidades da Administracdo Publica em diligéncias necessarias a
instrucdo processual e, quando exigivel, nos termos da Lei n® 869/52, promover
o indiciamento do(a) agente publico envolvido, garantir-lhe a ampla defesa, su-
gerir a aplicagdo da pena de repreensao ou suspensao e, sendo o fato passivel
de demissao, requerer a instauracao de processo administrativo disciplinar.

(6rgao/entidade ou unidade correicional) em (cidade), aos xx dias do més
de xx de Xxxxx.

(nome da autoridade instauradora)

(cargo da autoridade)
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ANEX0 B - MobELo bE ExTRATO DE PORTARIA
DE SINDICANCIA ADMINISTRATIVA

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

28
"‘

Extrato de Portaria n® xxxx. Sindicado(a): (indicar somente as iniciais
do agente publico), masp/matricula/RG n® XXxXXxXxXxxxxxxxx, ocupante do
cargo/fungéo de (indicar). Comissao Sindicante: (registrar o nome com-
pleto dos servidores designados pela autoridade instauradora para
compor a Comissao, indicando o Presidente). Data.
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AnExo C - AutuacAo

A autuacao da sindicancia pelo secretario, obedecera a seguinte ordem:

Folha 1= E a parte da frente da pasta, na qual constardo os dados da
Portaria Inaugural e o registro da autuacao;

Folha 2= Portaria Inaugural da autoridade instauradora;

Folha 3= Publicacao da Portaria Inaugural no jornal oficial do Estado, “Mi-
nas Gerais”;

Folha 4= Portaria do presidente da comissao designando o secretério e
assinatura deste no Termo de Compromisso;

Folha 5= Ata de abertura;
Folha 6= Informacdo sobre antecedentes de acidentes do condutor;

Folha 7= Dados funcionais do condutor (informac¢éo cadastral, via SISAP
ou copia do contrato de trabalho, no caso de motorista terceiri-
zado);

Folha 8 a folha “x”= Documentacao enviada e oficios da comissao reque-
rendo a documentacgéo que estiver faltando;

Folha “x” a folha (?)= Depoimentos das testemunhas;

Folha (?) a folha (?)= Declaragdes do(s) condutor(es) envolvido(s);
Folha (?)= Despacho de indiciamento, se for o caso;

Folha (?)= Designacéo de defensor, se for o caso;

Folha (?) = Citagéo do indiciado, se for o caso;

Folha (?) = Declara¢des do indiciado e juntada de procuracdo do advogado
constituido, se for o caso;
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Folha (?) a folha (?) = Apresentac¢é@o do rol de testemunhas da defesa,
oitiva dessas e reuniao de documentos, se for o
caso;

Folha (?) afolha (?) = Diligéncias requeridas pela defesa, inclusive reinqui-
ricao de testemunhas ouvidas na fase investigatoria,
se for o caso;

Folha (?) = Notificagdo ao defensor para apresentacao de defesa escrita;
Folha (?) a folha (?) = Defesa escrita, se for o caso;

Folha (?) a folha (?) = Relatério da comissao e encaminhamento a autori-
dade julgadora.

Nota: As folhas referentes a Despacho de Indiciamento e seguintes
até Defesa Escrita existirao somente em caso de Sindicancia
Administrativa Disciplinar (SAD).
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ANEXo D - DEspAcHO DE INDICIAMENTO

DESPACHO DE INDICIAMENTO

A comissao designada pela Portaria n® 0xx/200_, para apurar, até a con-

clusao, responsabilidade administrativa noticiada ou descrita as fls. 19 a 21,

apos exame dos autos e das provas coletadas, da por ultimada a fase inqui-
sitdria e, em consequéncia, INDICIA, com fundamento nos artigos 208 e 224,

da Lei Estadual n® 869/52, 0 Sr.xxxxxxxxx, Masp n® xxxxxxx, ocupante do

cargo de Motorista I, lotado na Secretaria de Estado xxxxxxxxxx, em Belo

Horizonte/MG, qualificado e identificado, as fls. xx destes autos, em razao

dos fatos ofensivos aos dispositivos legais e/ou regulamentares relacionados
a seguir, que o tornam passivel das penas de REPREENSAO ou SUSPEN-
SAO, conforme o disposto no art. 244, incisos | e ], c/c o art. 220, § 4°, todos
da Lei Estadual n® 869/52, modificada pela Lei Estadual n® 937/53.

FATOS

- Acidente envolvendo o veiculo ofi-
cial placa xxxxxxx, da frota da Se-
cretaria de Estado xxxxxxxxx:

- Colisao da parte superior direita
do bau do caminhdo com um
viaduto na cidade de Montes Cla-
ros/MG.

DISPOSITIVOS LEGAIS E/OU
REGULAMENTARES INFRINGIDOS

- Art. 12 do Decreto Estadual n?
42569, de 13/05/2002.

- Art. 28 e 29, inciso Il, Cddigo de
Transito Brasileiro.

- Consequientemente, infringiu o dis-
posto no art. 216, inciso VI, Lei n®
869/52.
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Face ao exposto, a comissao, nos termos do art. 224, paragrafo unico,
da Lei Estadual n° 869/52, providenciara a CITAGAO do indiciado, para



prestar declaracées sobre os fatos que Ihe sdo imputados, acompanhado
de advogado legalmente constituido ou defensor, bem como ter vista dos
autos, indicar testemunhas, requerer provas e o que mais julgar necessario
a sua defesa.

Belo Horizonte, xx de xxxxxx de 200_.
PRESIDENTE:

VOGAL:
SECRETARIA:
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ANEXO E - LEGISLACAO ESPECIFICA APLICAVEL

. Cédigo de Transito Brasileiro (CTB) - Lei n® 9.503/97, com vigéncia a

partir de 23/01/98 e alteragdes posteriores.

. Decreto Estadual n® 42.569/02

. Decreto Estadual n® 43.242/03

. Decreto Estadual n® 43.744/04

. Decreto Estadual n® 44.203/06

. Lei Estadual n® 869/52

. Resolucao/SERHA n® 070/2002, que dispde sobre procedimentos re-

ferentes a administra¢do da frota de veiculos oficiais.
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